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Microsoft PowerPoint: Grundkurs

Inhouse Schulung

Zielgruppe
RKU Mitarbeiter mit ersten Erfahrungen mit PowerPoint

Nutzen

e Kennenlernen der grundlegen Funktionen der Software

e Optimierung lhres Vortrags durch eine gelungene PowerPoint-Prasentation
e Veranschaulichung von Inhalten durch Diagramme, SmartArts und Effekte

Thema

PowerPoint ist im Bereich Prasentation die fihrende Software. Daher ist der
effektive und professionelle Umgang mit dem Programm nicht nur eine
Zeitersparnis, sondern auch ein wesentlicher Faktor, um eine ansprechende
Prasentationen zu erstellen. Durch die Einbindung von Multimedia-Elementen,
Effekten und Animationen wird die Aufmerksamkeit des Zuhorers erhéht und
Information verstandlich aufgearbeitet und vermittelt.

Ziele

Die Teilnehmer lernen PowerPoint als wichtiges Instrument einer gelungenen
Prasentation kennen und effizient zu nutzen. Der Kurs behandelt die
grundlegenden Inhalte und Techniken, die Sie fiir die Arbeit mit dem Programm
und deren Einsatz im Arbeitsalltag bendtigen. Darliber hinaus erhalten Sie einige
Tipps und Tricks fur eine klare und moderne Foliengestaltung.

Dozent
Michael Holldobler; freiberuflicher Dozent fiir MS Office Schulungen

Termin
Freitag, 17.05.2024; von 08:00 bis 12:15 Uhr

Ort
RKU, Oberer Eselsberg 45, 89081 Ulm; Raum: EDV-Raum (Bauteil C; 1 Stock)

Kontakt
Email: bildung.fw@rku.de
Telefon: 0731 177- 1602

Kursgebiihr
Kostenlose Schulung fiir RKU-Mitarbeiter

Anmeldeschluss
15.04.2024
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Maximale Teilnehmerzahl: 14

Kursinhalte

Zusammenfassung von Grundlagen (Regeln fiir eine gelungene Prasentation)
Unterschiede zwischen den Versionen

Schneller auf Funktionen zugreifen

Verwendung des Folienmasters in Verbindung mit der Nutzung von
Entwurfsvorlagen

Die richtige Nutzung von Funktionen (bspw. Diagramm, SmartArts oder
Objekte)

Klare, moderne und liberzeugende Folien gestalten

WOW-Effekte erzeugen

Methoden
Vortrag, praktisches Arbeiten im Programm
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