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Rehaspezifische Erstausbildung zum Fachpraktiker/in 
für Bürokommunikation  

Zielgruppe:   

Die Ausbildung erfordert keinen Schulabschluss, i.d.R. stellt die Agentur für Arbeit 

die Eignung fest. Der Ausbildungsberuf steht auch körperlich, geistig oder seelisch 

Behinderten offen, für die besondere Ausbildungsregelungen erforderlich sind. 

Zugang:   

Die Teilnahme an der Maßnahme erfolgt auf Vorschlag bzw. mit Einwilligung des 

zuständigen Leistungsträgers der beruflichen Rehabilitation i.d.R. die Agentur für 

Arbeit. Mit der Bewilligung werden die Kosten der Maßnahme inklusive Lehr- und 

Lernmitteln, Prüfungsgebühren etc. übernommen. 

Inhalte/Beschreibung 

Auszubildende absolvieren den Berufsschulunterricht in unserer hausinternen 

privaten kaufmännischen Sonderberufsschule. Die praktische Ausbildung wird in 

unserer Übungsfirma am RKU durchgeführt. Erlerntes wird in Praktika bei 

Kooperationspartnern aus der freien Wirtschaft vertieft.  

Themen:  

 Bürowirtschaftliche Abläufe 

 Informationsverarbeitung und Systeme (Microsoft Office) 

 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 

 Material- und Personalwirtschaft 

 Vertrieb und Verkauf 

 Assistenz- und Sekretariatsaufgaben 

Unser Team besteht aus Ausbildern und Lehrkräften, Psychologen, Arbeits- und 

Sozialmedizinern sowie Sozialpädagogen. Bei Bedarf werden therapeutische 

Fachkräfte hinzugezogen. 

Abschluss 

Alle Ausbildungen enden mit der Abschlussprüfung vor der IHK Ulm. Erfolgreiche 

Absolventen erwerben den Hauptschulabschluss. 

Dauer 

36 Monate 

Termin:  

Beginn jährlich zum 1. September  
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Ort:   

RKU, Oberer Eselsberg 45, 89081 Ulm 

Kontakt:  

Tel 0731 177-1612 

Email: berufliche.bildung@rku.de 
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